
 
 

Unser Kita-ABC 

A 
Abholzeiten 
25 Std. 12.00 bis 12.15 Uhr 
35 Std. 14.15 bis 14.30 Uhr 
45 Std.  15.00 bis 16.00 Uhr 
 
Zwischen 14.30 und 15.00 Uhr 
machen wir eine Teepause und 
freuen uns, wenn Sie Ihr Kind in 
dieser Zeit nicht abholen. 
 

Abmeldung 
Bitte informieren Sie uns über eine 
Urlaubsreise außerhalb der Kita-
schließungszeit sowie bei Krank-
heiten des Kindes und Fehlzeiten 
aus privaten Gründen. Bei Ein-
schulung Ihres Kindes endet der 
Betreuungsvertrag automatisch 
zum 31.07. des Jahres. 
 
Grundsätzlich ist ein Vertragsende 
zum 31.05. und 30.06. eines Jahres 
ausgeschlossen, allein bei  nachge-
wiesenem Umzug ist eine 
Kündigung auch zu diesem Termin 
möglich. 

Änderungsmeldungen 
Adressen- und Namensänderun-
gen, neue Telefonnummern oder 
Notfallnummern sowie eine 
chronische Erkrankung Ihres Kindes 
( Allergie, Diabetes, ...) teilen Sie 
uns bitte zeitnah mit. Bitte infor-
mieren Sie uns auch über Thera-
pien Ihres Kindes oder eine beste-
hende Frühförderung. 
 

Allergien 
Bitte informieren Sie uns darüber, 
wenn eine Allergie oder Lebens-
mittelunverträglichkeit bei Ihrem 
Kind besteht.  Dazu benötigen wir 
von Ihrem Arzt eine schriftliche 
Bestätigung. Gerne bereitet unsere 
Küche die passenden Gerichte für 
Ihre Kinder zu. 
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Aktivitäten/ AGs 
• MINI-, MEDI-, MAXI-Club 
• „Fit und Stark – Gesund durch 

den Tag“ -AG 
• Experimentieren 
• Musik mit einer Musik-

pädagogin für die 3- bis 4- 
Jährigen 

• Kreativ-AG 
• gemeinsame Koch- und 

Backaktivitäten 
• Angebote zur 

Bewegungsförderung in 
unserer Turnhalle oder  je nach 
Wetterlage auf dem 
Außengelände 

• Angebote zur Sprachförderung 
durch Gesellschaftsspiele, 
spannende Geschichten und 
Zeit für gemeinsame, intensive 
Gespräche (Medien aus der 
Leihbücherei der Stadt Werne 
ergänzen diese Angebote) 

• Lesepatin 
• Gärtnern, Sähen, Pflanzen, 

Ernten 

Aufsicht 
Die Aufsichtspflicht des pädago-
gischen Personals während der 
Öffnungszeiten beginnt mit der 
persönlichen Übergabe Ihres Kindes 
an die Erzieherin. Sie endet 
dementsprechend mit dem 
Abholen des Kindes.  Bei 
Veranstaltungen, Ausflügen, Kita-
festen o.ä., die gemeinsam mit 
Eltern durchgeführt werden, liegt 
die Aufsichtspflicht bei den 
Erziehungsberechtigten.  
 

B 
Betreuungsformen 
Ihre Kinder können bei uns  in 
verschiedenen Stundenmodellen 
betreut werden: 
 
• 25 Std: 7.15 – 12.15 Uhr 
• 35 Std: 7.30 – 14.30 Uhr 
• 45 Std: 7.00 – 16.00 Uhr 
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Bildungsdokumentation 
In unserer Einrichtung arbeiten wir 
mit verschiedenen Dokumenta-
tionsverfahren, um die ganzheit-
liche Entwicklung des einzelnen 
Kindes zu erfassen. Dazu gehört 
zunächst die Portfolio-Mappe, die 
für jedes  Kind angelegt wird und in 
der die individuellen Entwicklungs-
schritte in Form von Fotos, Bildern 
etc. festgehalten werden. Weiter-
hin arbeiten wir mit dem Gelsen-
kirchener Entwicklungsbogen, dem 
Sprachbeobachtungsinstrument 
BASIk und dem Übergabeprotokoll 
Ü1 „Kita – Grundschule“ für den 
Kreis Unna. 
 

Bringzeit 
Bitte bringen Sie Ihr Kind bis 8.45 
Uhr in die Einrichtung. Spätestens 
um 9.00 Uhr starten wir mit den 
pädagogischen Angeboten bzw. 
dem Frühstück. 
 

D 
Datenschutz 
Die Daten und Bilder Ihres Kindes 
unterliegen dem Datenschutz-
gesetz; Fotos der Kinder werden 
nur für interne Zwecke (z.B. 
Aushänge, Portfoliomappen) ver-
wendet. Aus Datenschutzgründen 
ist es Ihnen nicht gestattet, auf 
besonderen Kita – Festen oder 
während des regulären Kitatages, 
Fotos und Videoaufnahmen in 
unserer Einrichtung zu machen.  
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E 
Eingewöhnungszeit 
Jedes Kind hat die Möglichkeit 
einer individuellen Eingewöhn-
ungszeit. Uns ist es wichtig, dass 
wir gemeinsam diesen Prozess für 
alle Beteiligten so behutsam wie 
möglich gestalten. Die Kinder im 
Alter von 1 bis 2 Jahren werden 
mit Hilfe des Berliner Eingewöhn-
ungsmodells an den Kitaalltag 
herangeführt  (siehe Informations-
blatt in dieser Mappe). Bei älteren 
Kindern kann die Eingewöhnungs-
zeit nach Absprache mit den päda-
gogischen Fachkräften alternativ 
gestaltet werden.  
 

Elternarbeit 
Es ist uns wichtig, eine offene, 
vertrauensvolle Atmosphäre zu 
schaffen, in der wir gemeinsam mit 
Ihnen die Entwicklung Ihres Kindes 
unterstützen und begleiten.  

Unsere Elternarbeit zeichnet sich 
aus durch Elterngespräche, Eltern-
briefe, Feste und Feiern. Zudem 
werden regelmäßig Eltern-Kind-
Aktionen durchgeführt, zu deren 
Teilnahme Sie herzlich eingeladen 
sind. Über zusätzliches Engagement 
in Form von Mitarbeit im Eltern-
beirat oder Förderverein freuen wir 
uns immer! 
 

Elternbeirat 
Zu Beginn jedes Kindergartenjahres 
wird ein neuer Elternbeirat aus den 
Erziehungsberechtigten gewählt. 
Dieser setzt sich aus zwei Ver-
tretern jeder Gruppe zusammen. 
Die Aufgaben des Gremiums be-
stehen darin, Ihre Interessen, 
Ideen, Kritikpunkte und Anliegen im 
Interesse aller Kinder an das 
pädagogische Team heranzutragen. 
Aus allen Vertretern der Gruppen 
wird eine Person festgelegt für den 
Stadtelternbeirat. 
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Elternbeiträge 
Der Elternbeitrag richtet sich nach 
dem Jahreseinkommen der Eltern. 
Nähere Auskünfte erhalten Sie 
beim Fachbereich Jugend und 
Familie der Stadt Werne. 
 

Elterngespräche 
Regelmäßig finden in unserer Kita 
Gespräche über den Entwicklungs-
stand Ihres Kindes statt. Bitte 
nutzen Sie die Möglichkeit,  
Informationen und Erfahrungen 
aus dem Lebensumfeld Ihres 
Kindes mit uns auszutauschen. 
Auch bei aktuellen Anlässen ver-
einbaren wir jederzeit gerne einen 
Gesprächstermin mit Ihnen. 
 

Essen 
In unserer Kita erhalten die Kinder 
täglich ein gesundes und voll-
wertiges Frühstücksbuffet sowie 
jeden Mittag ein frisch zuberei-
tetes, warmes Mittagessen. Bei der 
Zubereitung richten wir uns nach 
den Vorgaben der deutschen 
Gesellschaft für Ernährung. 

F 
Familienzentrum 
Unsere Kita bildet zusammen mit 
der Kita Kunterbunt das Familien-
zentrum Werne West. Gemeinsam 
bieten wir familien- und kinder-
unterstützende Angebote durch 
verschiedene Kooperationspartner 
an. Dabei sind wir Ihr Ansprech-
partner, wenn Sie Fragen haben 
oder Informationen benötigen.  
 
Unsere Kooperationspartner sind: 
• Jugendamt Werne 
• Familiennetz Werne 
• Gesundheitsamt 
• Lesewelt Werne e.V. 
• Frühförderstelle Kreis Unna 
• Uhlandschule Werne 
• Familienbildungsstätte Werne 
• VHS Werne 
• Stadtbücherei Werne 
• Logopädie 
• Ergotherapie 
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Förderverein 
Der Förderverein unterstützt die 
Kitagemeinschaft und organisiert 
verschiedene Aktionen, aus deren 
Erlös zusätzliche Anschaffungen für 
die Kitakinder finanziert werden. 
Über den Beitritt, eine Vereins-
mitgliedschaft und/oder aktive 
Unterstützung würden wir uns 
freuen! Ein Fördervereinsflyer ist 
dieser Mappe beigefügt.  
 

Fotos 
Für die Portfoliomappen (Ent-
wicklungsdokumentation) fotogra-
fieren wir die Kinder in verschie-
denen Situationen, um dadurch 
Entwicklungsausschnitte festzuhal-
ten. Zudem besucht uns einmal 
jährlich ein Fotograf, dessen Fotos 
Sie dann käuflich erwerben 
können.  

Freispiel 
Das Freispiel ist ein wichtiger 
Bestandteil des Tagesablaufes. Uns 
ist es wichtig, dass die Kinder 
ihre(n) Spielpartner(in), Spielort, 
Spielmaterial und den Spielinhalt 
frei wählen dürfen. Im Freispiel 
werden die Kinder angeregt, 
Kontakte aufzunehmen, eigene 
Fähigkeiten zu entwickeln und 
Impulse zu setzen. Das freie Spiel 
ist für die ganzheitliche Entwicklung 
des einzelnen Kindes sehr wichtig. 
 

Frühstück 
Wir bieten den Kindern in ihren 
Gruppen jeden Tag ein gemein-
sames, gesundes Frühstück an. Es 
gibt frisches Brot, Wurst, Käse und 
Marmelade. Dazu gibt es Obst, 
Rohkost, gelegentlich Joghurt, Eier 
oder andere Leckereien. Als 
Getränke stehen, Wasser, unge-
süßter Tee und Milch zur Verfü-
gung. Der monatliche Beitrag für 
das Frühstück beträgt aktuell 10€. 
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G 
Geburtstag 
Wir feiern den Geburtstag des 
Kindes mit allen Kindern der Grup-
pe. Bei Kerzen, Liedern, Spielen 
und Gesprächen steht das Geburts-
tagskind im Mittelpunkt. Das Fest 
wird mit mitgebrachten Kleinig-
keiten (z.B. Kuchen, Eis, Muffins) 
zum Höhepunkt des Tages. 
 

H 
Hausmeister 
Unser Hausmeister ist für die DRK-
Kitas unseres Trägers zuständig 
und kümmert sich um alle tech-
nischen und handwerklichen 
Belange. 
 

Hausschuhe 
Bitte geben Sie Ihrem Kind ein paar 
namentlich gekennzeichnete Haus-
schuhe mit. 
 

Informationen 
Wir informieren Sie regelmäßig 
durch die Elternpost und die 
Informationstafeln in der Nähe der 
Gruppenraumtüren. Alle wichtigen 
Informationen, die die eigene 
Gruppe betreffen, können Sie dort 
nachlesen. Allgemeine, übergrei-
fende Informationen entnehmen 
Sie bitte den Infotafeln im Ein-
gangsbereich. 
 

Integration 
Wir arbeiten integrativ und halten 
in unserer Einrichtung bis zu drei 
Integrationsplätze vor. Die zusätz-
liche, therapeutische Begleitung 
durch externe Therapeuten ist wäh-
rend des Kitatages in unseren Räu-
men möglich.  
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K 
Kibiz 
Unsere pädagogische Arbeit richtet 
sich nach dem Kinderbildungs-
gesetz NRW (KiBiz). 

 
Kindergartenjahr 
Das Kindergartenjahr beginnt je-
weils zum 01. August und endet 
zum 31. Juli des nächsten Jahres. 
 

Kleidung 
Fein muss gar nicht sein. Wählen 
Sie Kleidung, in der sich ihr Kind 
gut bewegen und spielen kann. 
Auch schwierige Verschlüsse und 
Knöpfe behindern das Ausziehen 
auf der Toilette, wenn es mal 
schnell gehen muss.  Und trotz 
Malkittel kann auch mal etwas 
daneben gehen. Ziehen Sie Ihrem 
Kind der Wetterlage entsprech-
ende Kleidung an und lagern Sie 
für „alle Fälle“ Wechselkleidung in 
der Kita. Gummistiefel, Matsch-
hose und Turnwäsche sollten täg-
lich vor Ort sein. 
 

Krankheiten 
Ist Ihr Kind erkrankt, darf es die Kita 
nicht besuchen und muss zu Hause 
bleiben. Bitte informieren Sie uns 
telefonisch oder per Mail, wenn Ihr 
Kind erkrankt ist. Nach  allen an-
steckenden Krankheiten (z.B. 
Bindehautentzündung), allen Infek-
tionskrankheiten wie auch 
Kinderkrankheiten (Masern, 
Mumps, Röteln) darf Ihr Kind nur 
mit ärztlichem Attest die Kita 
wieder besuchen. Als Grundregeln 
gelten: frühestens 24 Std. nach 
einer Fiebererkrankung und 48 Std. 
nach einer Magen-Darm-Erkrank-
ung darf Ihr Kind die Einrichtung 
wieder besuchen. 



 
 

Unser Kita-ABC 

M 
Mahlzeiten 
Die Mahlzeiten nehmen die Kinder 
mit den Erzieherinnen in den 
jeweiligen Gruppen  und z.T. in 
unserem Essensraum ein. Die 
Unkostenbeiträge für das Mittag-
essen entnehmen Sie bitte dem 
beiliegendem Informationsblatt in 
dieser Mappe. Für die 45-Std.-
Kinder bieten wir täglich um 14.30 
Uhr eine Teepause an. Hierfür wird 
kein gesonderter Beitrag erhoben. 
Den ganzen Tag über stehen allen 
Kindern Tee und Wasser als 
Getränke zur Verfügung. 
 

Maxiclub 
Im letzten Jahr vor der Einschulung 
beginnt der Maxiclub, in dem sich 
einmal wöchentlich alle Vorschul-
kinder mit einer Erzieherin treffen, 
um im Rahmen der Vorschularbeit 
gemeinsam Themen zu erarbeiten 
und Aktionen zu erleben.  
 
 

Medikamente 
Nur in Ausnahmefällen und mit 
Absprache Ihres Kinderarztes dür-
fen Medikamente in unserer Ein-
richtung verabreicht werden. Dies 
gilt nur mit schriftlicher Verordnung 
des Arztes.  
 

Mittagsruhe 
In jeder unserer drei Gruppen wird 
den Kindern die Möglichkeit gege-
ben, eine Mittagsruhe zu machen. 
Die Zeiten gestalten sich wie folgt: 
 
Sonnengruppe:  11.30 bis 14.00 
Alle Kinder gehen schlafen. 
 
Mondgruppe:      12.00 bis 13.45 
Ein Teil der Kinder schläft, die 
anderen machen  mit einer                                                         
Erzieherin im Gruppennebenraum 
eine Entspannung. 
 
Sternengruppe:  13.00 bis 13.45 
Alle Kinder machen eine Entspan-
nung in kleinen Gruppen - im 
Gruppenraum oder auch in der 
Turnhalle.                             
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Musik 
Zusätzlich zum regelmäßigen 
Musizieren, Singen und Tanzen, 
bieten wir in Zusammenarbeit mit 
einer externen Musikpädagogin 
einmal wöchentlich musikalische 
Früherziehung für die 3-4 Jährigen 
Kinder an.  
 

O 
Öffnungszeiten 
Unsere Kita ist täglich von 7.00 Uhr 
bis 16.00 Uhr geöffnet. Ausnah-
men, z.B. bei Veranstaltungen, 
entnehmen Sie bitte den Aus-
hängen und Elternbriefen (siehe 
Buchungszeiten). 
 

P 
PraktikantInnen 
Hin und wieder sehen Sie in 
unserer Kita auch unbekannte 
Gesichter. Da wir (auch) ein Aus-
bildungsbetrieb sind, arbeiten hier 
jährlich verschiedene Prakti-
kant/innen: 

Von der Schülerpraktikantin bis zur 
Berufspraktikantin im Anerken-
nungsjahr. Alle „Neulinge“ stellen 
sich in Form eines Steckbriefes vor, 
der an den Gruppeninfowänden 
aushängt.  
 

S 
Schließzeiten 
I.d.R. schließen wir die drei ersten 
Wochen der NRW-Sommerferien. 
Zudem die vier Tage in der Woche 
vor Ostern sowie „zwischen den 
Jahren“. Ab dem 2. Januar und an 
allen Brückentagen haben wir 
geöffnet. Über Konzeptionstage, 
Betriebsausflüge oder Brauch-
tumstage informieren wir Sie 
rechtzeitig.  

 
Sonnenschutz 
Bitte cremen Sie Ihr Kind an 
sonnigen Tagen morgens vor der 
Kita mit ausreichend Sonnen-
schutzmittel ein. Nach der Mittags-
ruhe cremen wir die Kinder nach.  
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Spaziergänge 
Unsere Exkursionen in die nähere 
und etwas weitere Umgebung 
ermöglichen Ihrem Kind: 
 
• Kennenlernen des Wohnum-

feldes,  
• Naturerfahrungen,  
• soziale Kompetenz,  
• Verkehrssicherheit, 
• Besuche auf dem Wochen-

markt oder in der 
Stadtbücherei. 
 

Sprachförderung 
Die alltagsintegrierte Sprach-
förderung geschieht im Alltag auf 
vielfältige Weise. Gemeinsames 
Erzählen, Zuhören, Ausreden 
lassen, durch gezielte Materialien 
in Form von Büchern oder Spielen 
gehören zum täglichen Ablauf. Die 
Beobachtung aller Kinder erfolgt 
einmal jährlich anhand eines 
standardisierten Verfahrens 
(BASIK). 
 

T 
Träger der Einrichtung 
Deutsches Rotes Kreuz 
Kreisverband Unna e.V. 
 
Mozartstr. 34 
59423 Unna 
Telefon: 0 23 03 / 25 45 30 
 
Geschäftsführerin: Frau Christine 
Scholl 
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Turnen/Bewegungserziehung 
Damit die Kinder vielfältige 
Bewegungserfahrungen sammeln 
können, steht ihnen die Turnhalle 
auch außerhalb der angeleiteten 
Bewegungsangebote nach Ab-
sprache zur Verfügung. Dort dürfen 
sich ältere Kinder am Vormittag 
und am Nachmittag auch allein 
ohne ständige Aufsicht aufhalten.  
Für das Turnen und die Be-
wegungserziehung benötigt Ihr 
Kind Gymnastikschuhe, ein T- Shirt 
und eine kurze Hose im Sommer; 
im Winter eine Jogginghose. Bitte 
versehen Sie die Turnkleidung mit 
dem Namen Ihres Kindes. 
Aufbewahrt wird das Turnzeug in 
einem Turnbeutel, den Ihr Kind an 
seinen persönlichen Garderoben-
haken hängt. Bitte nehmen Sie das 
Turnzeug nur zum Waschen mit 
nach Hause. Ansonsten sollte es 
immer verfügbar sein, da die 
Kinder häufig spontan die 
Gelegenheit haben, an einem 
Bewegungsangebot teilzunehmen.  
 

V 
Versicherungsschutz 
Im Rahmen der gesetzlichen 
Unfallversicherung sind alle Kinder 
unfallversichert, auch auf dem Weg 
zwischen Elternhaus und Kinder-
tageseinrichtung sowie bei Veran-
staltungen außerhalb des Grund-
stücks. Bei Unfällen sind wir als Kita 
verpflichtet, innerhalb von 3 Tagen 
eine schriftliche Meldung an die 
zuständige Unfallbehörde zu ma-
chen. Aus diesem Grund möchten 
wir Sie bitten, einen Unfall Ihres 
Kindes auf dem Weg von und zur 
Einrichtung  unverzüglich mitzutei-
len. 
 

Z 
Zahnpflege 
Eine prophylaktische Zahnhygiene 
ist uns sehr wichtig. In Kooperation 
mit dem zahnärztlichen Dienst des 
Kreises Unna unterstützen wir die 
Kinder dabei. Täglich putzen die 
Kinder unter Anleitung ihre Zähne.  


